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Büroangestellte(r) (m/w) Teilzeit für eine Saisonarbeitsstelle

Der Golfclub Grebenzen Mariahof liegt wunderschön eingebettet in der Region Naturpark Zirbitzkogel –

Grebenzen in der Steiermark. Wir suchen ab April 2026 eine(n) Büroangestellte(n) in Teilzeit für eine 

Saisonarbeitsstelle (ca. April–Oktober) mit der Bereitschaft zu Wochenend- u. Feiertagsarbeit. 

Fachliche Voraussetzung: 

• Vorzugsweise eine kaufmännische Ausbildung oder Tourismuserfahrung, idealerweise Berufs-

erfahrungen in einem Golfclub  oder im Front-Office-Bereich in der Hotellerie

• Sicherer Umgang mit MS-Office  / Nexxchange-Kenntnisse von Vorteil

• Selbstständiges, servicebewusstes Arbeiten

• Freundlicher und zuvorkommender Umgang mit Mitgliedern und Kunden

• Kommunikationsfähigkeit, Durchsetzungsfähigkeit, Offenheit sowie Teamgeist

• Bereitschaft zu golfbetriebsbedingten Arbeitszeiten (Wochenende, Feiertage, Saisonarbeit)

• Deutsche und englische Sprachkenntnisse  

Wir bieten:

• Neben einer abwechslungsreichen Tätigkeit und kostenfreier Nutzung unserer Golfanlage bie-

ten wir eine verantwortungsvolle Position in unserem Golfclub 

• Langfristige Anstellung mit unbefristetem Arbeitsverhältnis, Saisonstelle auf Basis Teilzeitbe-

schäftigung im Ausmaß von 20 Wochenstunden

• Das marktkonforme Gehalt für diese Position beträgt Brutto € 1.900,00 bis € 2..000,00 (ab-

hängig von Qualifikation und Erfahrung) auf Basis von 40 Std. pro Woche.

Ihre Aufgaben:

• Empfang und Betreuung der Mitglieder und Gäste

• Office Management und administrative Sekretariatstätigkeiten

• Telefondienst

• Allgemeine Bürotätigkeiten, Mitgliedschaften verwalten etc.

• Verkauf von Golfleistungen (Startgelder, Range, E-Carts etc.), tägliche Kassenführung

• Pro – Shop Organisation und Verkauf

• Ausgabe, Rücknahme und Reinigung der E-Carts und Leihgeräte

Arbeitsort:  Golfclub Grebenzen Mariahof, 8812 Mariahof, Steiermark

Eintritt: Ab April 2026 oder nach Vereinbarung

Bitte bewerben Sie sich per E-Mail bei den Präsidenten, Herrn Dr. Franz Hofer, 

E-Mail  info@gc-mariahof.at, oder unter der Telefonnummer:   +43 3584 33 222.

Bankverbindung: Raiffeisenbank Murau

BLZ: 38402 IBAN: AT36 3840 2000 0700 6539, BIC: RZSTAT2G452

Gerichtsstand: Murau ZVR-Nr.: 671842003


